แบบฟอร์มการจัดทำข้อสอบ  กลางภาคเรียนและปลายภาคเรียน   สำหรับครูผู้สอนที่ออกข้อสอบใหม่ 
1. การตั้งค่าหน้ากระดาษ   บน  ล่าง ซ้าย ขวา  ห่างจากขอบ  1.5  เซนติเมตร  หรือ  0.6  นิ้ว     ตัวอักษรให้ใช้ฟอร์ม  Angsana New  Cordia New  หรือ  Sarabun  PSK
2. ข้อมูลส่วนที่ 1   (กรอบที่  1 ) ใช้อักษร ขนาด 18  แบบตัวหนา ประกอบด้วย
2.1 ชื่อโรงเรียนสตูลวิทยา  จังหวัดสตูล
2.2 ประเภทการสอบ    ได้แก่  การสอบกลางภาคเรียน  หรือ การสอบปลายภาคเรียน
2.3 รหัสวิชาที่สอบ   ชื่อวิชา  และระดับชั้นนักเรียนที่เข้าสอบ
2.4 คะแนนเต็ม และเวลาที่ใช้ในการสอบหน่วยเป็นนาที

3. ข้อมูลส่วนที่  2  ( กรอบที่ 2  ) ใช้อักษร ขนาด 18  แบบตัวหนา  ประกอบด้วย
3.1  คำชี้แจงประเภทของแบบทดสอบในแต่ละตอน

4. ข้อมูลส่วนที่ 3  ( กรอบที่ 3  ) ใช้อักษร ขนาด 18  แบบตัวหนา  ประกอบด้วย
4.1  คำสั่งในการทำข้อสอบในแต่ละตอน

5. ข้อมูลส่วนที่  4  ( กรอบที่ 4  )ใช้อักษร ขนาด 16   แบบปกติ   ประกอบด้วยข้อสอบ
5.1  เริ่มต้นด้วยการใส่ ลำดับตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้ ของข้อสอบในแต่กลุ่ม
5.2 กรณีเป็นข้อสอบปรนัยเลือกตอบให้แบ่งหน้ากระดาษเป็น 2  คอลัมน์  โดยเรียนลำดับข้อจากบนลงล่างและ
จากซ้ายไปขวาและมีเส้นกรอบกำกับ

5.3 กรณีเป็นข้อสอบอัตนัยสามารถจัดในรูปแบบคอลัมน์เดียวได้แต่จะต้องมีเส้นกรอบกำกับ

6. ในหน้าข้อสอบที่ถัดไปจากหน้าแรก ให้ระบุ  รหัสวิชา ชื่อวิชาและหมายเลขหน้าข้อสอบในตำแหน่งกลางหน้ากระดาษ ใช้อักษร ขนาด 14   แบบปกติ   เช่น   ว30206  ฟิสิกส์ 6   หน้าที่ 2
7. กรณีข้อสอบที่ต้องใช้ภาษาต่างประเทศสามารถใช้ รูปแบบอักษรที่แตกต่างจากที่กำหนดให้ได้แต่ต้องมีขนาดพอเหมาะในการอ่านของนักเรียน
8. กรณีข้อสอบที่มีรูปภาพประกอบตัวข้อสอบ สามารถใช้รูปแบบคอลัมน์เดียวได้แต่จะต้องมีเส้นกรอบกำกับ
9. แนวปฏิบัติในการออกข้อสอบ
9.1 จำนวนข้อสอบจะต้องสัมพันธ์กับเวลาที่ใช้ในการทำข้อสอบ จำนวนข้อสอบไม่ควรน้อยหรือมากจนเกินไป
เช่น ในรายวิชาที่เป็นความรู้ความเข้าใจและไม่มีการคำนวณ ถ้าเป็นข้อสอบแบบเลือกตอบไม่ควรมีข้อสอบน้อยกว่า  60  ข้อต่อเวลา 60  นาที หากเป็นข้อสอบอัตนัยต้องคำนวณให้ข้อสอบเหมาะสมกับเวลาที่ใช้สอบ
9.2 ข้อสอบกลางภาคเรียนหรือปลายภาคเรียน เป็นการสอบเพื่อประเมินในภาพรวมในแต่ละตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้ ดังนั้นข้อสอบที่ออกจะต้องครอบคลุมในแต่ละตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้ 
· ข้อสอบกลางภาคเรียน ให้ครอบคลุมตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้ก่อนการสอบกลางภาคเรียน
· ข้อสอบปลายภาคเรียนให้ครอบคลุมตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้หลังการสอบกลางภาคเรียนหรือจะนำ
ตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้ก่อนการสอบกลางภาคเรียนในหัวข้อที่สำคัญมาสอบในปลายภาคเรียนก็ได้

9.3 ข้อสอบควรใช้รูปแบบของข้อสอบที่หลายหลาย มีทั้งปรนัยและอัตนัยหรือแบบอื่นๆ ที่เน้นให้นักเรียนได้ฝึกการคิด วิเคราะห์  
10. วิชาการกลุ่มสาระฯ จะต้องตรวจสอบความถูกต้องและความเหมาะสมของข้อสอบก่อนที่จะส่งมาทำสำเนาที่ฝ่ายวิชาการ
11. กรณีข้อสอบเก่าควรนำผลการจากการใช้ข้อสอบมาหาคุณภาพข้อสอบเพื่อปรับปรุงและนำไปใช้ในรุ่นต่อไป
ตัวอย่างรูปแบบข้อสอบ
	โรงเรียนสตูลวิทยา  จังหวัดสตูล
การสอบปลายภาคเรียน
รายวิชา  ว30201   ฟิสิกส์ 1   ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  4
  คะแนนเต็ม   20  คะแนน    เวลา  60 นาที


	คำชี้แจง  แบบทดสอบมี 2 ตอน
ตอนที่ 1  เป็นข้อสอบแบบเลือกตอบ (ปรนัย)  4  ตัวเลือก จำนวน  20   ข้อ
ตอนที่ 2  เป็นข้อสอบแบบอัตนัย  จำนวน  1  ข้อ    

	คำสั่ง    
1.  ให้นักเรียนเลือกคำตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงคำตอบเดียว ทำเครื่องหมาย ( ลงในกระดาษคำตอบ
2.  ห้ามทำเครื่องหมายใดๆลงในข้อสอบ

	กรณีวิชาเพิ่มเติม (ขอให้แทรกอยู่ในแต่ละช่วงของข้อสอบ)
ผลการเรียนรู้ข้อที่ 1   สืบค้นข้อมูล วิเคราะห์ และอธิบาย  เกี่ยวกับวิชาฟิสิกส์ และปริมาณทางกายภาพ ในหน่วยระบบเอสไอ (SI)
1. ระบบหน่วยระหว่างชาติ (หน่วยเอสไอ) ได้กำหนด
     หน่วยของเวลาตามข้อใด
         ก.    วัน                                 
         ข.    นาที                                
         ค.   วินาที                     
          ง.   ชั่วโมง  

	กรณีวิชาพื้นฐาน    (ขอให้แทรกอยู่ในแต่ละช่วงของข้อสอบ)
มาตรฐานที่  ส. 5.1    ตัวชี้วัดที่ ส. 5.1 ม.1/1 เลือกใช้เครื่องมือทางภูมิศาสตร์ ในการสืบค้นเพื่อวิเคราะห์ลักษณะทางกายภาพของสังคมประเทศไทย ทวีปเอเชีย ออสเตรเลีย และโอเชียเนีย
...............................................................................................
ลงชื่อ .................................................... ผู้ออกข้อสอบ
ลงชื่อ .................................................... ผู้ตรวจสอบ
ลงชื่อ .................................................... หัวหน้ากลุ่มสาระฯ




